
email: ssmt@vuczilina.sk, tel.: 043/400 11 10

lnterni smernica 6t2024

ktorou sa stanovuje postup administr6cie programu ERASMUS + v Spojenej Skole
Martin

GlSnok 1

0delvydania

Predmetom smernice je urdit rozsah 6innosti pri realiz6cii projektu Erasmus +

6t6nok z
Popis Einnosti Skolst<cho proiektovr6ho timu ich rilohy a kompetencie

1. statutarnym zdstupcom spojenej skory je Mgr. Miran zingor- potvrdzuje a podpisuje 6estn6 vyhr6senie pre prijimaterbv grantu- odsrihlasuje a podpisuje vsetky dokumenty a zmruvy spojen6 s programom
ERASMUS+

z' stotskym koordin6torom projektu a zarovefr dlenom timu je: Mgr. Katarina Drbiakov6ebnmi Skolsk6ho projektov6ho flmu srj:

Mor. Katarina Drbiakov6.
- realizSeia, harmonogram a ciele projektu
- vedenieprojektovejdokumentdcie
- spravovanie Beneficiary Module
- vypracovanie z6verednej sprSvy, zml0v medzivysielajucou organiziciou (Skolou)

a udastnikmi mobility a kuzov, programu mobility E+ pre skupinov[ aktivitu a spr6vy[6astnika
- podpora 06astnlkov pred a podas mobility a kuzov, ochrana ich osobnlich gdajov- kontaktn6 osoba s Ndrodnou agentrirou a konzultantkou projektr, . p"rtn"rskou

organiz6ciou
- disemindcia projektu
- . stretnutia Skolsk6ho projektovEho timu, online stretnutia s projektovymi partnermi- vliberovi proces 0dastnikov
- realtzAcia projektu
- webstrSnka, soci6lne siete, zviditel,fiovanie projektu- finandn6 riadenie projektu
- vfberovli proces 0dastnikov

lnq. Jana snovdkova. (v prfpade nutnosti, z6stupkyfia skorskej koordinatorky prespravovanie Beneficiary Module)
- realizficia, harmonogram a ciele pQektu
- vedenie projektovej dokumentdcie
- spravovanie Beneficiary Module



- vypracovanie z6verednej spr6vy, zml0v medzivysielaj0cou organizdciou (Skolou)
a 06astnikmi mobility a kuzov, programu mobility E+ pre skufinovu aktivitu a spravy
06astnlka

- podpora 06astnikov pred a po6as mobility a kuzov, ochrana ich osobnich ridajov- kontaktn5 osoba s N6rodnou agent(rou a konzultantkou projektu, s partnerskou
organizdciou

- disemin6cia projektu
- stretnutia Skolsk6ho projektov6ho timu, online stretnutia s projektovlfmi partnermi- vliberovli proces 0dastnfkov
- realiz1cia projektu
- webstr6nka, soci6lne siete, zviditel,fiovanie projektu
- finandn6 riadenie projektu
- vfberovlf proces ridastnikov

lno. Jozef Habifidk
- 06tovanie ndkladov spojenfch s realiz6ciou projektu
- vedenieanalytick6ho rjdtovnfctva
- archivdeiaprojektovejdokumentdcie

Mor. Barbnora Kadkovd
- prlprava a vzdel6vanie v oblastijazykovej podpory v anglickom jazyku

el5nok 3
Opatrenia na ochranu osobnfch ridajov

vzor s0hlasu o ochrane osobnich 0dajov tvori prirohu 6.1

eEnok I
Vfberovf proces fdastnikov

$tudent sa do v:iherov6ho konania prihlasuje formou vypisania prihldsky, ktor6 je zverejnena.
na webovej strdnke Skoly a koordindtora projektu.

Pre skupinovti mobilitu iiakov:

Osobn6 portf6lio iiaka:- Menej ako 30 % vymeskanich hodin z vyudovania, (vinimky zo zdravotnich d6vodovdoloZen6lek6rom). ' )

- Doteraj5ie dosiahnut6 Studijn6 v,.isledky- Sprdvanie bez pokarhani a zniienej zndmky- Zohlladnit'odbor, profesiu Ziakas cielbm projektu

Reprezenticie:
- Reprezent6cia Skoly,
- 06asf na SOe,
- S0t'aZe zrudnosti
- Technickd tvorivosf ml6deie
- R0zne druhy oceneni



ZAv ereiln! vf ber 66astnikov
- viber je konzultovani s triednym uCitel,om
- podporovaf pri vlibere 06astnikov - ziakov s nedostatkom prilezitostl

Pre jobshadoving a kurzy uditelov:

- Pri kuzoch je nutn6 iazykovlzdatnosf ridastnlkov, kedZe v5etky Rurzy s0 v ANJ.- Prijobshadovingu zohl'adnif odbornosf pedagogick6ho zamestnanca s cielmi projektu- Udastnici musia sp[frat osobnostn6 a profesion6tne kvality (ochota spracovaf a zdietaf
vfstupy zkurzov, podielat sa na disemin6cii a priprave projektu, predoil6 aktivity a
6innosti).

elinok E
Proces nakladania s grantovimi peniazmi

Ekonomicki fuek je zodpovedni za vedenie 06tu a transakcie na tomto 06te.

Grantov6 prostriedky s0 vypl6can6 06astnikom mobilit na bankovlf ridet, ktor6ho ridaje s0
sfdasfou zmluvy o grante v rdmci programu EMSMUS+

Udastnici, [lorY, boli zaslan6 finandn6 prostriedky na mobilitu na ich bankovi (det, ichpouZijti na 0hradu ndkladov na dopravu, ubytovanie, stravovanie a zabezpeeenie si d,alslch
ndleZitosti s0visiacich s organiz6ciou cesty a pobytu.

eEnok 6
Uznivanie mobilit a kurzov

Typ aktivity Sp6sob uznania mobility
Sku pi novd m obi I ita ii akov , Europass mobility

Certifik6t o ri6asti od hoosfui0cei oroanizieie
Kurzy Europass

Aktualiza6n6 vzdel6vanie

eHnok 7
Zdveredn6 ustanovenia

1' V5etci pedagogick[ zamestnanci Skoly musia byf s touto smernicou obozndmeni.

2. smernica musi byt pristupn6 vsetkfm zamestnancom, je z6vdzn6pre vsetkich
zamestnancov a jej poru5enie sa posudzuje ako poruSenie pracovnej discipliny.

3. T6to Smernica nadobrjda platnosf dfiom Og. 03. 2024.

V Martine dia 01 .03.2024

Mgr./vlilan Zin4ljr, riaditet' SS



Priloha 6.1

Meno a priezvisko:

trval6 bydlisko:

nar.:

S0hlas dotknutej osoby
/v zmysle zfikona t,. l8l201g Z. z.

o ochrane osobnich (dajov a o zmene a doplneni niekto4fch zfukonovl

d6v.am Spojenej Skole v Martine, eeskoslovenskej armddy 24, OJ6 01 Martin stihlas na spracgvanie
osobnfch 0dajov za Udelom:

1. zlerejholania informa0nfch materiSlov z programov ERASMUS+ na webovom sidleSkolylskolsk6ho zariadenia, ndstenkdch skoly, v Skodkom dasopise v rozsahu meno, priezvisko,
trieda, ndzov skoly, individu6lne a spolodn6 fotbgrafie z tfchto podujati,

$lhlas na sprac[vanie oso_bnlich ridajov pre vSetky 0dely vymenovan6 vysSie udelujem na cel6
obdobie StUdia na Spojenej Skole v Martine.

sprac[vanie osobnfch udajov sa riadi nariadenim EPaR Eu e.20161679 o ochrane fyzickilchos6b pri
:Pl?gyl?nl osobnfch 0dajov a o vofnom poh_yPg takichto ridajov, ktorfm r" =iriu;e imernica'6.95/46/ES (v5eobecn6 nariadenie o ochrane U-dajov) i zakonom SR e. ,lgt211g Z. z. o ochraneosobnfch fdajov a o zmene a doplnent niektorfch iafonov.

9or.?i,vedomli svojich.prdv, 
_kto16 y S tg az $ 30 zAkona c. 1Bt2o1B Z. z. upravuju povinnostiprevddzkovatela pri uplatiiovani pr6v dofknutich os6b.

V Martine dia:

podpis Ziaka podpis z6konn6ho z6stupcu


